ALTIEYLUL BELEDIiYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
EMLAK SERVISI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO| SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (ENGEC SURE)
ADI
Emlak Beyan Islemleri, Tapu fotokopisi, Kimlik fotokopisi ,Beyan 6rnegi,
1 Tahakkuk-Tahsilat Veraset ilan1 ,Dilekge 10-40 dk
(Bina,Arsa,Tarla,
Veraset Islemleri)
Muafiyet islemleri SGK kayit belgesi ,Engelli Raporu, Sehit Yakinlik Belgesi
2 10-30 dk
Tapu Rayi¢c Bedel Yazisi Tapu fotokopisi
3 10-30 dk
Gergek ve Tiizel Kisiler, Dilekge, Mail,veya Resmi Yazigma Evragi ,
4 Birim ve Cimer yazigmalar1 2 Giin
Kentsel
Déniigiim, Tedas,Baski, Tapu Fotokopisi 5-10 dk

Dogalgaz ig¢in beyan
Ornegi verilmesi

Ramazan AKDAG
Mali Hizmetler M{ydtir

A

Bagkan Yardimcisi




ALTIEYLUL BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
MUHASEBE SERVISi
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA SUNULAN HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN SURESI (ENGEC SURE)
ADI BELGELER
Dilekce veya Kurumlardan gelen resmi yazilar
Gegek ve Tiizel kisiler ile 7-15 i glinli
1 yazigma iglemleri
1- 4734 Sayili kamu ihale geregince harcama
2 Gider 6demeleri birimlerince diizenlenmesi gereken belgeler
- Harcamanin ¢esidine gére Mahalli idareler harcama 1 ay
belgeleri yonetmeligin ilgili maddelerinde belirtilen (Nakit durumuna gore)
belgeler
3- Niifus ciizdanio
4- Vekaletname
5- 5.000,00 TL ve tizeri 6demelerde
(Teminat,depozitoharig) Vergi Borcu Yazist
6- Hak-edis 6demelerinde SGK borg yazist
1-Dekont
3 Gelir Tahsilat Islemleri 2-Banka dekontu teslimat raporu ve banka dekontu 1 is giinii
listesi
4 Avanslar Muhasebe islem fisi , Harcama Talimat1 ve Bagkanlik 10dk
Olur Yazisi
Nakit dis1 teminatlarin teslim 1-1lgili harcama biriminin yazis1
5 alinmasi 2-Teminat olarak kabul edilen degerler (Banka 10 dk
teminat mektubu)
3-I1gili bankadan teminat mektubu teyit yazist P
Nakit disi teminatlarin teslim 1-11gili harcama birim yazis1 i L
6 iadesi/nakit teminat iadesi 2-Niifus ciizdani 10 dk 2 Ska

Ramaign AKDAG

Mali Hizietler Mudara

mcist



ALTIEYLUL BELEDIiYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU
STRATEJI SERVISI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO| SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (ENGEC SURE)
ADI
Kisisel ve Kurumlardan gelen ve Birimimizden kisi ve
Gergek ve tiizel kisiler kurumlara gonderilen resmi yazismalar 7 is giinii
1 ile yazigmalar ,Birim
yazigmalari

Proje hazirlanmasi ve

Bakanliklar, ajanslar, AB Hibe Programlar1 vb. proje

2 uygulama cagrilarina yonelik hazirlanan projeler 7 is giinii — 2 y1l
AR-GE ve Inovasyon [novatif yaklasimlara ait teklif foyleri, ilge gelisimi ve
3 caligmalar1 kurumsal gelisime yonelik aragtirma ¢aligma 7 is giinii-1 y1l
Kablo Gegis Hakki Ucretleri | Yillik s6zlesmeler ile ¢aligmaya ait metraj tablolar1 ve
4 ~ | mutabakat onaylar 1yl
Kurumsal Raporlar Bakanliklarin Belediye hizmetlerine iligkin talep etmis
5 oldugu 11 koordinasyon Kurulu, Mahalli Idareler Mali Veri 1 hafta-3 ay
Derleme Raporlar
Stratejik Plan Calismalar1 “J¢ genelge’’, stratejik plan ¢alisma grubu, planlama
6 takvimi, taslagin hazirlanmasi,5 yillik stratejik plan 7 ay-5 yil
Y1llik Performans Programi | Birim Yillik Performans Programlari, Konsolide edilmis
7 Calismalar1 taslak Performans Programi, Meclis onayli nihai 1 ay-4 ay
Performans Programi
Yillik Idare Faaliyet Raporu |Birim Yillik Faaliyet Raporlari, Konsolide Edilmis Taslak
8 Caligmalar1 Performans Programi ,Meclis Onayli Nihai Faaliyet 1 yil

Raporu

AKDAG

Mudir

Ramazy
Mali Hizmet

Baskan Yardimcisi




ALTIEYLUL BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HiZMETLER MUDURLUGU
TAHSILAT SERVISI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HiZMETIN TAMAMLANMA
SIRA NO| SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (ENGEC SURE)
ADI
1 Gergek ve Tiizel kisiler Dilekge, Kurumlardan Gelen Resmi Yazilar 1 saat-2 Giin

ile Resmi Yazigmalar
Mail Bridge’den gelen
talep yazilari
EKA,CTV, Ilan Reklam Kimlik Belgesi, Dilekge
2 tahakkuk-tahsilat 5dk-20dk

Posta Ceki-Banka Dekontu | Odemeye ait dekont
3 Tahsilat1 10 dk

Belediye gelirleri ile ilgili _ ,
4 borg sorgulama-ddeme Kimlik Belgesi 5dk
makbuzu talebi(yapilandirma-
vergi/harg/ceza,pazaryeri),
Borcu yoktur yazisi talebi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig: halde,
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerinebasvurunuz.

IIk Miiracaat Yeri :Mali Hizmetler Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri :Baskanhk Makami
Isim :Ramazan Akdag Isim : Ismail Baha Torun
Unvan :Mali Hizmetler Miidiirii Unvan : Bagkan Yardimcisi
Adres :2.Giindogan Mah.Cengiz Topel Cad.No:175 Altieyliil/Blk Adres : Bahgelievler Mah.Yasemin Sok.No:
Tel 102662410010 Tel 102662410010 ‘ :
Faks 102662394444 ' " Faks 102662394444 -
#’!’. nAKD G SOy DA () 1V
ah l-j izmetler Ml% ard Baskan Yardimcisi



